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QUYETDJNH
Ban hanh Quy ch~ Quan If, sir dung tai san cong

HI~U TRUONG TRUONG CAD DANG Y TE TIEN GIANG

.Can cu Ludt Quan If;,sir dung tai san cong ndm 2017;

Can ctr Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
chinh phu quy dinh. chiJii 1sb aiJu ludt Quan If;,sir dung tai san cong;....~

Gin eli-Qt.1 dinh s6 5!J120171QD-TTg ngay 31/1212017 cua tn« luang

Chinh phu quy arh tieu chudn, a!~h=sir dung may moe, thz"itbi;

Can ctr Thong tu lien tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
/, ,

cua B9 Tai Chinh ~ 139 ruii }!J.t Quy dinh che a9 tlf chu, chiu trach nhiem ve sir
-- _~ _.t<lt"",,,1F

dung kinh phi quan If;hanb chanh abi voi co quan nha nutrc;

Can etc Thong tu sb 58/2016TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B9 tai chinh
quy ainh chi tiit sir dung vbn nha nuoc ai mua sam nhlim duy tri hoat dong
thuong xuyen cua nha nuac, aO'nvi thu9c IlfC IU()11gvii trang, nhan dan aan vi
S1!nghi¢p cong l(lp, t6 chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xii h9i, t6 chuc chinh tri
xii h9i - Slf nghi¢p, t6 chuc xii h9i t6 chuc xii h9i - nghJ nghi¢p;

Can cu Thong tu sb 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B9 Tai
chinh huang dan chi a9 ki toan hanh chinh Sl! nghi¢p;

Can cu Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B9 Tai
chinh huang dan m9t sb n9i dung cua nghi ainh sb 151/2017/ND-CP sir dl:lng
tai san cong;

Can cu thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua B9 Tai chinh
huang dan chi a9 quan If;, tinh hao man, khau hao, tai san cb ainh tgi cO' quan,
t6 chuc, aan vi va tai san cb ainh do nha nuac giao cho doanh nghi¢p quan If;
khong tinh thanh phdn vbn nha nuac tgi doanh nghi¢p;

Can Cll'Nght quyit sb 15/2022/NQ-HDND ngay 08/7/2022 clla H9i afmg
nhan dan tinh, quy ainh vJphan cap quan If;, sir dl:lng tai san cong tren aja ban
tinh TiJn Giang;

Theo aJ nght cua Truirng phang T6 chuc - Hanh chinh,
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QUYETDINH:
Di~u 1.Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy chS Quan ly, su dung tai

san cong cua Truong Cao dang Y tS TiSn G~ang. 1

~i~u 2. Quyet dinh nay co hieu tir ngay ky ban hanh va thay thS Quy~t
dinh so 145 IQD-CDYT ngay 19/thang 7 narn 2021 cua Hieu tnrong Tnrong
Cao d~ng Y tS TiSn Giang. I

Di~u 3. Tnrong phong T6 chirc - Hanh chinh, Phong Tai chinh - KS toan
va cac bQphan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.'.

NO'inh~n:
- Nhu dieu 3;
- Website;
- Luu: VT, TCHC, TCKT.

L@ MinhBuc



QUYCHE

QUAN LY, su Dl)NG TAl SAN CONG

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 212 IQD-CDYTngay 25 thong 9 ndm 2023 cua
Hi¢u truong Truong Cao drmg Y d Ti~n Giang)

Chirong I

NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Can cll' xay dl}'ng quy ch~ quan ly, Stf dung tai san congo

Can cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong nam 2017;

Can cir N gh] dinh s6 1511201 7/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua

Chinh phu quy dinh chi tiSt 1 s6 di~u lu~t Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31112/2017 cua Thu nrong

Chinh phu quy dinh tieu chuan, dinh mire sir dung may moe, thiSt bi;

Can cir Thong tu lien tich s6 71120 14/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua

BQ Tai Chinh - BQ noi vu Quy dinh chS dQ tir chu, chiu trach nhiem v~ sir dung kinh

phi quan Iy hanh chanh d6i vai cO'quan nha nuac;

Can cu Thong tu s6 58/2016TT-BTC ngay 29/3/2016 cua BQ tai chinh quy

dinh chi tiSt su d\lng v6n nha nuac dS mua s~m nh~m duy tri ho~t dQng thuang xuyen

cua nha nuac, dan vi thuQc I\1'Cluqng vii trang, nhan dan dan vi s\1'nghi~p cong l~p,

t6 chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xa hQi, t6 chuc chinh tri xa hQi - s\1'nghi~p, t6

chuc xa hQi t6 chuc xa hQi - ngh~ nghi~p;

Can cu Thong tu s6 107/20 17/TT-BTC ngay 10110/2017 cua BQ Tai chinh

huang d~n ChS dQ kS toan hanh chinh s\1'nghi~p;

Can cu Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29112/2017 cua BQ Tai chinh

huang d~n mQt s6 nQi dung cua nghi dinh s6 151/201 7/ND-CP su d\lng tai san congo

Can cu Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua BQ Tai chinh

huang d~n chS dQ quan Iy, tinh hac mon, kh&u hao, tai san c6 dinh t~i cO' quan, t6

chuc, dan vi va tai san c6 dinh do nha nuac giao cho doanh nghi~p quan Iy khong

tinh thanh ph~n v6n nha nuac t~i doanh nghi~p.

Can cu Nghi quySt s6 15/20221NQ-HDND ngay 08/7/2022 cua HQi d6ng

nhan dan tinh, quy dinh v~ phan c&p quan Iy, su d\lng tai san cong tren dia ban tinh

Ti~n Giang.
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I
j,

f)i~u 2: D8i nrong, pham vi ap dung

T~t ca vien chile, nguoi lao dong lam viec tai Truong Cao dang Y tS TiSlIl
Giang co trach nhiem quan ly, su dung tai san cong thea Quy che nay.

f)i~u 3: NguBn hinh thanh tai san cong

Tai san cong quy dinh trong quy chS nay la tai san do Nha mroc giao eho

don vi sir dung, do ngan sach nha mroc cap va cac nguon kinh phi khac hoac do cab
t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nuoc biSu tang, dong gop bao gom:

a) Tai san bang hien v~t do Nha mroc giao.
b) Tai san diroc d~u nr xay dung, mua sam til ngan sach nha mroc, quy phat

tri~n hoat dong sir nghiep, quy khau hao tai san.
c) Tai san diroc hinh thanh til nguon v6n vay, v6n huy dong, lien danh lien

kSt voi cac t6 chile, ea nhan thea guy dinh cua phap lu~t.
d) Tai san do cae t6 chilc, ea nhan trong va ngoai nuae biSu,~ng, dong gop.

e) Cae ngu6n kinh phi thea quy dinh cua phap lu~t.

f)i~u 4. Nguyen t~c xiy dvng quy ch~ quan 1y, Str d\lng tai san cong

1. Khong vuqt qua tieu ehu&ndinh mile do co quan co th~m quySn quy di
2. Phai phil hqp vai ho~t dQng d~t thil eua co quan, don vi.
3. Phai bao dam eho co quan va can bQ, eong chile hoan thanh duQ'cgiao.
4. Phai dUQ'ethao lu~n rQng rai, dan chu, cong khai trong co quan, don vi.
5. Sau khi ban hanh phai dUQ'eeong khai ~i co quan, don vi thea MJu s6 09a­

CKlFSC,MJu s609b-CKlFSC, MJu s6 09c-CKITSC,MJu s6 09d-CKITSC ban hanh kek
thea thong tu s6 144/2017nT-BTC ngay 29/12/2017 eua BQTai ehinh.

f)i~u 5. Nguyen t~c quan ly Slf d\lng tai san cong

1. Tai san eong t~i don vi dSu phai dUQ'egiao eho cae bQph~n ho~e ea nh n

quan ly su d\lng.

2. Tai san eong t~i don vi duQ'c quan ly th6ng nhftt, co S\fphan eong, ph
e~p quySn h~n, traeh nhi~m giua cac bQph~n, ca nhan dUQ'egiao tr\fe tiSp su d\l g
tai san.

3. Tai san cong phai dUQ'ed~u tu, trang bi, su d\lng dung m\le dieh, dung tieu
ehu&n, dinh mile, ehS dQbao dam eong b&ng,hi~u qua va tiSt ki~m, duQ'cbao duJg
sua chua va bao v~ thea ehS dQquy dinh.
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4. Tai san cong do nha mroc dAunr phai diroc quan Iy, khai thac, duy tu, bao
duong, sua chua, diroc thong ke, kS toan dAydu vS hien v~t va gia tri, nhirng tai san
co nguy co rui ro cao do thien tai, hoa hoan va nguyen nhan b§.t kha khang khac
diroc quan Iy rui ro vS tai chinh thong qua bao hiSm hoac cong cu khac thea quy
dinh cua phap luat.

5. Tai san cong la tai san nguyen phai diroc kiem ke, thong ke vS hien vat,
ghi nhan thong tin phil hop voi tinh chat, d~c diSm cua tai san, diroc quan Iy, bao v~,
khai thac thea quy hoach, kS hoach, dam bao tiSt kiem, hieu qua, dung phap luat,

6. Viec khai thac nguon hrc tai chinh tir tai san cong phai tuan thea cO'chS
thi twang co hi~u qua, cong khai, minh bc;tch,dung phap lu~t.

7. Vi~c quan ly, sir dvng tai san cong, phai duQ'c thvc hi~n cong khai, minh
bc;tch,bao dam thvc hanh tiSt ki~m, ch6ng lang phi, phong ch6ng tham nhilng.

8. Vi~c quan ly, sir dvng tai san cong duQ'cgiam sat, thanh tra, kiSm tra, kiSm
toan mQi hanh vi, vi phc;tmphap lu~t vS quan ly, sir d\lng tai san cong phai duQ'c su
ly kip thai, nghiem minh thea quy dinh cua phap lu~t.

ChlfO'ng II

NHUNG QUY DINH CV THE

M\lc I
QUAN LY, sir DVNG TRV sa LAM VltC

Di~u 6. Dai tlf(lng sir d\lng di~n tich lam vi~c

1. Thu truOng, lanh dc;to,cac dan vi trvc thuQc dan vi.

2. Cac phong chuc nang, cac doan thS trong dan vi.

3. Cac bQquan ly tai san trong dan vi.

Di~u 7. Tieu chu~n dinh muc sir d\lng di~n tich lam vi~c

Can cu van cac quySt djnh hi~n hanh cua nha nuac va diSuki~n vS di~n tich lam
vi~c thvc tS cua dan vi dSquy djnh tieu chufrn,djnh muc sir d\lllg di~n tich lam vi~c.

Di~u 8. Ba tri s~p x~p nO'i lam vi~c

Can cu VilO tieu chuAn, dinh muc su dVng di~n tich hIm vi~c tc;tidan vi, chuc
nang, nhi~m V\l, s6 lUQ'llgcan bQ, vien chuc tc;tidan vi b6 tri, s~p xSp nO'ihIm vi~c
cho cac phong quan ly, chuyen mon, van phong.
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Di~o9. Yeo cAo v~ sir d.l}ng tru sO' lam vifC

Ph~n sir dung chung trong tru sa dan vi la phan duoc dung cho cac bQph~n
va ca nhan trong dan vi, cung su dung, bao gbm cac phon~ hQP,hQitruimg: hili
lang, cau than bQ,thang may, cac khu v~ sinh chung, nha de xe san YUan,bon hoa
cay canh, cac h~ thong c~p dien, c~pmroc sach, thoat nuoc, thong tin lien lac.

Cac bQphan va ca nhan c~ quyen binh d~ng trong cong v~~csir ~vng ph~r
su dung chung va co nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy che nay ve quan 1"
su dung mot phan su dung chung:

. a) Gitr gin cac khu v~ sinh sach se: kho rao va thoang khi. Khong db rae Sij
hoat va cac loai cac khac van chau rtra, bon v~ sinh.

b) Nha d~ xe cua co quan duQ'cdung d~ xe may, xe d?p, cho can bQ,cong
nhan vien, khi d~xe qua dem phai bao bao v~ co quan.

Ph~n su dVngrieng cua cac phong,ban trong co quan la ph~n di~ntich va c' c
thiSt bi ky thu~t kern thea (phong lam vi~c, phong kho, den chiSu sang, di~n thoai
c6 dinh, may diSuhoa nhi~t dQ, ) dmjc giao cho timg phong, ban trgc tiSp quan

ly su dvng.
c) Cac phong phai duQ'cb6 tri hQ'Ply, gQngang, thu~n lQ'icho cac thanh vien

trong phong lam vi~c va dam bao cac diSu ki~n vS chiSu sang, diSu tiSt khong kh~,
duang truySn tinh hi~u di~n tho?i, internet thea dung quy dinh cua nha nuoc va c?a

co quan.
Can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng t?i cac phong co traf

nhi~m thgc hi~n d~y du cac quy dinh vS giu gin v~ sinh chung, dam bao canh quem
moi twang va van minh van hoa noi cong s6.

Thgc hi~n trgc nh~t thuang xuyen lam v~ sinh s?ch se noi lam vi~c, t~t a
cac lo?i rac thai diSuphai bo van thung rac. Khong kh?c nh6 vuc rac, m~u thu6c a

bua b8:i.
d) Khong hut thu6c la trong co quan, phong lam vi~c, phong hQpva cac dia

diSmd~ gay ra chay nb.
Giu gin v~ sinh chung va cac phong v~ sinh khong db, ho~c bo b~t cu v~t gi

van trong cac thiSt bi v~ sinh gay t~t duang 6ng nuoc thai.
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e) H~t gio him viec can bo, cong clnrc va nguoi lao dong cua tung phong

phai dong kin t~t ca cac Ioai cua ra vao., cira s6 dS bao v~ tai san trong cac phong
lam viec.

f) Khong sir dung cac thi~t bi dun, n~u ca nhan trong phong lam viec, khong
dem cac chat doc hai, ch~t dS gay chay n6, 0 nhiem moi tnrong vao cac phong lam

viec.

g) Khong bat may dieu hoa khi nhiet dQngoai troi duoi 26 dQC han ch~ rna
cua phong, cira s6 khi dang sir dung may di~u hoa,

Di~u 10.Bao dufrng sua chua try sO'lam vi~c.
BQphan quan 11'tai san thuc hien viec sua chua va dinh ky bao duong tru sa

co quan theo che dQ, tieu chu~n ky thuat quy dinh n~u sua chua nho.
Cac bQph~n va ca nhan trong don vi cac trach nhi~m thong bao kip thai cac

hu hong vai bQph~n quan 11'tai san ( Van phong ) dS sua chua, khong tv l' va gQi
nguai ngoai vao bao duOng, sua chua va co trach nhi~m tl:lodi~u ki~n thu~n lQ'idS
nguai co trach nhi~m thvc hi~n vi~c bao duOng, sua chua d6i vai ph~n su d\lng rieng
minh. Khong lam sai l~ch thi~t k~, hi~n trl:lngtrong qua trinh bao duOng, sua chua

cua don vi.

'.10
t)A
r~
:3/AJ

=Myc 2
QUAN LY sir DVNG TRANG THIET BI

Di~u 11.Tieu chuin, dinh muc trang thi~t bi lam vi~c.

1. Can cu vao quy dinh cua nha nuac, tinh hinh thvc t~ cua don vi, kha nang
cua ngan sach nha nuac dS xay d\l'llg tieu chu~n, dinh mirc trang thi~t bi, va phuong

ti~n, dinh muc thi~t bi va phuong ti~n lam vi~c dam bao chu~n hoa, hi~n dl:lihoa.

2. Tieu chu~n, dinh mirc trang thi~t bi lam vi~c cua don vi thvc hi~n theo quy
dinh tl:liph\lc l\lc dinh kern quy ch~ nay.

3. Tieu chu~n nay duQ'c cong khai d~n toan thS vien chuc, nguai lao dQng

trong don vi bi~t va thvc hi~n.
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Di~u12.Trang b],mua s~mtrang thi~t b].

Viec trang bi mua s~m tai sane cong phai phu hop voi chirc nang, nhiem vt
diroc giao, phu hop tieu chuan, dinh rmrc phu hop nguon kinh phi diroc phep sir d\lnk
dung d6i nrong, phuc vu hieu qua cho cong viec, dap img theo yeu c~u d6i moi theb
quy dinh do co quan co tham quyen ban hanh, tuan thu phuong thirc, trinh tir, theo
quy dinh tai Luat Quan ly, sir dung tai san cong va phap luat co lien quan, cong khat

minh bach va dung chS d(>quy dinh.

1. Lap kS hoach, trang bi mua s~m tai san cong:

- Quy III hang narn, phong T6 chile - Hanh chinh (Phong TC-HC) xay dung

kS hoach mua sam trang bi tai san con~ cua na~ tiSp theo, phu hqp thlJ~ tS tai sap
hi~n tr~ng tai san dang su d\lng, nhu cau mua sam mai phat sinh duQ'c tong hqp tu
nhu c~u la thlJc tS cua cac phong va kha nang can d6i cua ngu6n kinh phi duQ'cgiad;
dl,l ki8n thm gian thl,lc hi?n k8 ha~ch trang timg quy clla nam; dam b!1O thl,lc hi~}

dung t~eo quy dinh tieu chu~n, dinh muc trang thiSt bi lam vi~c, cua dan vi ~a quy~t
dinh so 50/2017/QD-TTg ngay 31112/2017 cua Chinh phu quy dinh tieu chuan, di

muc sir d\lng thiSt bi.

2. T6 chuc thlJc hi~n kS ho~ch mua s~m, trang bi tai san congo

- ThlJc hien mua s~m, trang bi tai san phai dung tieu chu~n, dinh muc, c'

trong dlJ toan, tuan thu phuang thuc, trinh tlJ, thu t\lCquy dinh t~i Lu?t Quan ly, st
d\lng tai san cong va phap lu?t co lien quan, cong khai, minh b~ch va dung chS dQ
quy dinh va liinh d~o co quan phe duy~t, theo dung cac quy dinh hi~n hanh cua
nuac vS mua s~m tai san phuang ti~n lam vi~c trong co quan nha nuac.

- Mua s~m tai san co gia tri 100 tri~u d6ng/dan vi tai san ho~c dlJ toan m a

s~m co gia tri duai 100 tri~u d6ng cho 1 goi mua s~m thi Phong TC-HC thlJc hi~
theo quy dinh t~i m\lc 1 Chuang IV cua thong tu s6 58/2016/TT-BTC ng8ij
29/3/2016 cua B(>tai chinh quy dinh chi tiSc vi~c sir d\lng v6n nha nuac dSmua s~rp
nh~m duy truy ho~t d(>ng thuemg xuyen cua co quan nha nuac, dan vi thu(>c 1.c
lUQ'llgvfi trang nhan dan, dan vi SlJnghi~p cong l?p, t6 chuc chinh tri - xii h(>i,
chuc chinh tri xii h(>i- nghS nghi~p, t6 chuc xii h(>i,t6 chuc xii h(>inghS nghi~p.

- Mua s~m cac loai tai s~m co gia tri tren 100 tri~u d6ng/l~n mua s~m thi

chuc d~u th~u theo quy dinh.

Di~u13.Ti~pnhin trang thi~t bi·
1. Cac tru<'mghQ'Pti~p nh~ trang thiSt bi.
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- Trang thiet bi nha mroc c~p.

- Do cac t6 chirc va ca nhan tai tro, cho, tang.

- Cac tnrong hop thea quy dinh cua phap luat.

Phong TC-HC la b<)phan chiu trach nhiem chu tri trong cong tac tiep nhan
trang thiSt bi,

2. Viec ban giao thiSt bi trong qua trinh tiSp nhan phai duoc thuc hien bang
bien ban va co xac nhan cua co quan quan ly co tham quyen giao tai san cong cho
dan vi.

3. Khong tiSp nhan cac trang thiSt bi hSt thai gian sir dung, bi hu hong, khong
sir dung diroc, khong phil hop voi tieu chuan, dinh rmrc trang thiet bi cua dan vi ...

Di~u 14. Quan If sir dung tai san cong

1. Nguyen t~c quan ly sir dung tai san: T~t ca tai san nha mroc giao cho co
quan quan Iy, sir dung dieu phai rna s6 sach, l?p h6 sa tai san d~ thea d6i quy dinh
phap Lu?t Quan ly sir d\lng tai san cong va chS d<)kS toan th6ng ke hi~n hanh.

2. Dang ky quySn quan ly sir d\lng tai san: D6i vai tai san thu<)cd6i tuqng
phai dang ky quySn sir d\lng tai san g6rn quySn sir d\lng d~t d~ xay dlJllg tf\} so lam

vi~c, cO'so ho~t SlJ nghi~p, xe 0 to cac lo~i va tai san khac co nguyen gia til 500 tri~u
d6ng tra len tren rn<)tdan vi tai san thi dan vi Phong TC-HC phai lam thu t\lCdang

ky quySn sir d\lng vai cO' quan co lien quan thea quy dinh t~i nghi dinh s6
15112017/ND-CP ngay 26112/2017 cua chinh phu, thea thong tu s6
144/2017/TT/BTC ngay 29112/2017 cua B<)tai chinh.

3.Ma s6 sach thea d6i tai san.

- S6 tai san c6 dinh: Theo rn~u s6 S24-H ban hanh thea thong tu s6
107/20 17TT-BTC ngay 10/10/2017 cua b<)tai chinh huang d~n ChS d<)kS toan hanh
chinh, SlJ nghi~p.

- The tai san c6 dinh: thea m~u s6 S25-H, ban hanh theo Thong tu s6
107/2017/TT-BTC ngay 10110/2017 cua B<)Tai chinh huang d~n ChS d<)kS toan
hanh chinh, SlJ nghi~p.

- S6 theo d6i TSCD va cong C\l, d\lllg C\lt~i nO'isir d\mg, thea rn~u s6 S26-
H ban hanh thea Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua BQ Tai chinh
huang d~n ChS d<)kS toan hanh chinh, SlJ nghi~p.
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- Bien ban danh gia lai TSCD: Theo mftu s6 C52-HD ban hanh theo Thon
tu s6 107/2017 ITT -BTC ngay 10/10/20 17 ella bQtai ehinh huang dftn eh~ dQk~ toa

hanh ehinh su nghiep,

- Ban kiem ke TSCD: Theo m~u s6 C53-HD ban ha~ theo ,thong ,tu sf
107/2017/TT-BTC ngay 10110/2017 ella BQ Tai ehinh huang dan Che dQ ke toan

hanh ehinh, su nghiep.

- Bien b~n giao nhan TSCD sau nang e~p: Theo mftu s6 C54-HD ban ha1
theo Thong tu so 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ella BQTai ehinh huang da

Ch~ dQk~ toan hanh ehinh, sir nghiep.

- Bang tinh hao mon TSCD: Theo mftu s6 C55-HD ban hanh theo Thong t
s6 107/2017 ITT-BTC ngay 10/10/2017 ella BQTai ehinh huang dftn Ch~ dQk~ to,1

hanh ehinh, sir nghiep.

- Bao cao t6ng k~t hien trang sir dung tai san cong: Theo mftu 08a-DK/TS<J.
Mftu s6 08b-DK/TSC ban hanh Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29112/2017 e?a

BQtai ehinh.

Di~u 15. Hach toan tai san, trang thi~t b]
Tai san cong phai diroc don vi hach toan kip thoi, d§.ydu ea vS hi~n v~t a

cae gia tri theo quy,dinh eua phap 1~~tvS k~ toan, tai san eong, th6ng ke va phai tit
hao mon, trieh khau hao tai san co dinh hang nam theo quy dinh t~i Thong tu s6

45/2018/TT-~TC ngay 7/5/:018 ella BQTai eh~nh huang dftn eh~dQ qu~ ly, tiT
hao mon khau hao tai san co dinh t~i co quan, to ehue, dan vi va tai san co dinh 0

Nha nuae giao eho doanh nghi~p qmln ly khong tinh thanh ph§.n v6n nha nuae tai

doanh nghi~p.
Di~u 16. Ki~m ke, bao cao tai san cong
1. Ki@mke:

,a) Vi~e ki@~ ke trang th~~tbi,duQ"et~\l'e hi~n theo quy dinh nha nuae ho~e
dQtxuat theo yeu eau. Thanh phan kiem ke gom d~i di~n Phong TC-H~, Ban!hat
tra nhan dan, d~i di~n eong do~mco sO' va d~i di~n ella phong, khoa thiet bi kiem ke.

b) Phong TC-HC thong bao kS ho~eh ki@mke trang thi~t bi d~n cae don vi I't
nh~t 10 ngay truae khi tiSn hanh kiSm ke.

~)Cae bQph~ va cae van phong, ban co traeh nhi~meu d~idi~ntham gia kiSm
trang thiet bi va ~o di~uki~n eho vi~ekiSmke dUQ'eth\Ie hien dUng k~ hoach_

.2. ~ac> cac> "tai s.ci.c2c6015; -
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Co quan duoc quan Iy , sirdung tai san cong thuc hien bao cao VOl tai san cong dtroc
giao quan ly, sir dung thea quy dinh cua phap luat vSkS toan, thong ke va quy dinh tai DiSu
125Nghi dinh s6 151120171ND-CPngay 26112/2017 cua Chinh phu,

3. Bao cao tinh hinh quan Iy, su dung tai san congo
Hang nam, co quan t&clnrc, don vi duoc giao quan ly, su dung tai san cong

thirc hien bao cao tinh hinh quan Iy, sir dung tai san cong cua nam tnroc doi voi tai

san quy dinh tai nghi dinh s6 15112017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va
bao cao dQtxuat thea yeu c~u cua co quan nha mroc co tham quyen.

Thai gian bao cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong hang narn: Co
quan, t&chuc, don vi duQ'cgiao quan ly, su d\lng tai san I?p bao cao gui co quan c~p
tren (nSu co) truac ngay 31 thang 1 thea quy dinh t~i DiSu 130 Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh phu.

NQi dung bao cao cua co quan, t&chuc, don vi duQ'cgiao quan quan Iy, su

d\lng tai san cong th\fc hi~n thea quy dinh tC;lidiSu 131 Nghi dinh s6 15112017/ND­
CP ngay 26/12/201 7 cua Chinh phu.

f)i~u 17.Bao duO'ng,sua chua tai san cong, trang thi~t bi

1. Cac phong chuc nang, bQ ph?n chuyen quan Iy va ca nhan khi ph:it hi~n
trang bi hu hong co trach nhi~m bao phong TC-HC t&ng hgp trinh Ban Giam hi~u

xem xet, quySt dinh sua chua tai san, trang thiSt bi.

2. Phong TC-HC th\fc hi~n t& chuc sua chua va dinh ky bao du5ng trang
thiSt bi trong don vi thea chS dQ, tieu chul1nky thu?t quy dinh tC;likhoan 1 DiSu 29
Nghi dinh s6 15112017/ND-CP ngay 26112/2017 cua Chinh phu.

3. Trinh tlJ thu t\lC phai th\fc hi~n, thl1mquySn va trach nhi~m cua cac ben

lien quan trong vi~c sua chua trang thiSt bi.

f)i~u 18.Thu hBitrang thi~t bi lam vi~ctrong dO'nvi

1. Cac truang hQPthu h6i trang thiSt bi lam vi~c nhu sau:

a). SU d\ffig khong dung m\lc dich, khong dung d6i tugng.
b). Nghi hUll, chuySn cong taco

2. Trinh t\f thu t\lCva thl1mquySn thu h6i trang thiSt bi lam vi~c duQ'c th\fc
hi~n thea cac bUGCsau:

a). Cac bQ ph?n khi ph:it hi~n cac trang thiSt bi thuQc cac truang hgp quy
dinh t~i khoan 1DiSu nay trong thai gian 03 ngay phai l?p danh mvc va bao cao Ban
Giam hi~u xem xet.
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(

b). Khi co quyet dinh cua dip tham quyen, phong TC-HC co trach nhiem t;;
chirc thu h6i, bao quan tai san.

Di~u 19. Di~u chuyen tai san cong va trang thi~t b],

1. Tai san co quan diroc diS~ chuyen trong cac tnrong hop sau day:

a). DiSu chuyen gitra cac dan vi trong nghanh til noi thira sang noi thieu tieu
chuan, dinh rmrc Sll dung tai san cong do co quan, nguoi co th~m quyen quy dinh.l

b). Viec diSu khien tai san mang 19.ihieu qua su dung cao han. I
c). Co quan nha mroc diroc giao quan 1y, su dung tai san nhung khong co

nhu cftu sir dung.

d). Truong hop thea quy dinh cua phap luat.

2. Trinh nr, thu tuc, th~m quyen, quyet dinh diSu chuyen tai san.
- Trinh tu thu tuc diSu chuyen: thuc hien thea quy dinh tai Dieu 21 cua ng i

dinh s6 151/2017 INB-CP ngay 26/12/2017 cua chinh phu.
- Th~m quySn quySt dinh diSu chuySn tai san thea Nghi quySt 86

15/2022INQ-HDND ngay 08/7/2002 cua HQi d6ng nhan dan tinh, quy dinh vS phab

cfip quan ly, su d\lng tai san cong tren dia ban tinh TiSn Giang.
Di~u 20. Thanh ly tai san cong va trang thi~t bi
1. Tai san, trang thiSt bi duQ'cthanh ly trong cac truOng hqp sau day:
a). Tai san trang thiSt bi hSt h9.nsu dl,mgva khong con su d\lng duQ'c.
b). Tai san, trang thiSt bi hu hong khong thS su d\lng duQ'c ho~c sua ch a

khong co hi~u qua.
c). Trv sa lam vi~c ho~c tai san khac g~n liSn vai dfit phai pha da thea quySt

dinh cua co quan nha nuac co th~m quySn va cac truOng hqp khac thea quy dinh cua

phap lu~t.
, 2. Trinh t\1'thu t\lCthanh ly th\1'chi~n thea quy dinh t9.iDiSu 29 cua nhji di1h

so 15112017INB-CP ngay 26112/2017 cua chinh phil. I
3. Th~m quySn quySt dinh thanh ly cac 109.itai san co quan khi bi hu hong,

ho~c hSt thai gian su dl,mg ho~c khong con su d\lng duQ'c quy dinh t9.i quySt J6
15/20221NQ-HDND ngay 08/7/2022 cua HQi d6~g nhan tinh, quy dinh vS phan CcljP
qWln ly, su dVng tai san cong tren dia ban tinh Tien Giang.

Sau khi co chu truang thanh ly tai san, co quan thanh l~p HQi d6ng thanh ly,
thanh phftn HQi d6ng thea quy dinh t9.iDiSu 8 cua Thong tu s6 144/20 17ITT-B~C
ngay 29112/201 7 eua BQTai ehinh.
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Di~u 21. Ban titi san cong t~i CO' quan
1. Tai san cong duoc ban trong cac tnrong hop sau day.

a). Tai san cong bi thu h6i duoc SU 11'thea hinh thirc ban.

b). Co quan nha mroc diroc giao sir dung tai san cong khong con nhu celusir
dung hoac giarn nhu celusir dung do thay d6i vS t6 chirc hoac thay d6i vS chirc nang,
nhiem vu va nguyen nhan khac rna khong xu 11'thea hinh thirc thu h6i hoac dieu

chuyen.
c). Thuc hien sApxSp lai viec quan 11',sir dung tai san congo

Tai san cong duoc thanh 11'thea hinh thirc ban.

2. Trinh tv, thu tuc ban tai san cong thea thuc hien quy dinh tai DiSu 23 cua
nghi dinh s6 151/2017 IND-CP ngay 26112/2017 cua Chinh phu.

3! ThAm quyen quyet dinh ban tai san thea Nghi quyet s6 15/2022INQ­
HDND ngay 08/07/2022 cua HQi d6ng nhan dan tinh TiSn Giang.

Di~u 22. Ke khai, cong khai vi~c quan Iy, sir d\lng titi san cong

l.Tai san cong phai ke khai, cong khai vi~c quan 11',su dVng g6m: tfl,lsalam
vi~c, tai san khac gAnliSn vai d£tt,phuang ti~n v~n tai va cac tai san c6 dinh khac.

2. Co quan nha nuac duQ'cgiao quan Iy, su dVng tai san cong thvc hi~n cong
khai vi~c mua sAm, delu tu xay dvng, quan Iy, su dVng tai san nha nuac thong qua
cac hinh thuc sau day:

a). Cong b6 trong cac ky hQp thuOng nien cua co quan.

b.) Phat hanh £tnphAm.

c). Niem ySt cong khai t<;litfl,lSo' lam vi~c cua co quan.

d). Thong bao bfuIgvan ban dSncac co quan, t6 chuc, dan vi, ca nhan co lien quan.

d). Thong bao tren trang thong tin di~n tu va cac phuang ti~n thong tin d<;li

chung khac.

Ml)C3

QUANLYVA SUDl)NG XE 0TO

Di~u 22: Tieu chuAn sir d1}ngxe 0 to.

1. Thu truang, Pho thu truang co quan duQ'c su dvng thuOng xuyen xe 0 to

cua co quan dS di cong taco

2. Truang, pho phong/khoa duQ'c lanh d<;loco quan cu di cong tac, di hQp
ho~c gicii quy~t cac cong vi~c chung (n~u xet thAy cftn thi~t su dVng xe phcii co y
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kiSn lanh dao co quan), khong giai quyet di cong tac bang xe 0 to trong pham

huyen, thanh, thi.

3. Vien chirc, ngiroi lao dong thirc hien nhiem vu thea kS hoach cong tac cua

phong da diroc Lanh dao co quan phe duyet, cac doan cong tac do Lanh dao co qua

giao, co so hrong thanh vien cling mot diem cong tac tir 03 nguoi tro len.

4. Nguoi di lanh tiSn mat tir Kho bac Nha mroc vS co quan.

S. Cac tnrong hop d?c biet c§n thiSt khac co nhu c~u str dung xe 0 to phuc

vu cong tac phai diroc S\1'd6ng y cua Lanh dao co quan.

Di~u 23: Thim quy~n di~u dQng xe di eong hie

1. Lanh dao co quan duyet cho sir dung t~t ca cac 10~ixe di cong tac ngo' i

tinh TiSn Giang, duy~t diSu xe trong truang hqp d?c bi~t.

2. Can cu phe duy~t clla Ban Giam hi~u nha twang, phong TC-HC diSu dQng
xe, cu lai xe phvc V\lyeu c~u cong tac va thong bao cho d6i tuqng su d\lng xe, d6ng

tha~ lai xe ~o nhi~m_V\l v~n hanh Phu.ang ti~n quan Iy gift gin bao quan xe dung J
thu~t an toan s~ch se. . .

3. Trong twang hqp khong dll xe phvc vv va duqc phe duy~t Clla lanh d~ ,

phong TC-HC co th~ thue xe ben ngoai ho?c d6ng y cho d6i tuqng su dVng xe t\1'

thue va thanh toan voi bQph~n kS toano

Di~u 24: Tnieh nhi~m ella d8i tUQ'ngsir d1}ngxe

1. SU d\lng xe dUng mvc dich, di dung gia, dung noi xu~t phat va li~u trinh

da ghi tren l~nh diSu xe. , I
2. Co trach nhi~m tham gia bao v~ tai san, t~o dieu ki~n cho lai xe hoan thanh

nhi~m V\l.

Di~u 25. Traeh nhi~m Phong TB ehtfe - Danh ehinh

1. Phong TC-HC co trach nhi~m quan 1y, b6 tri xe d~ lanh d~o su d\lng b4t
cu luc nao khi c~n, diSu dQng xe, lai xe ph\lc V\lcong tac dung d6i tuqng, dung thcti
gian, dam bao hi~u qua an toan, xac nh~n dS nghi thanh toan xang d~u cho 1ai xb
thea dinh muc quy dinh sau khi kSt thuc chuySn di.

2. M6 s6 thea d6i qwin ly vag l~p kS ho~ch bao duong, sua chua. xe, x~r
d~g dinh muc x[mg d~u cho cac ,lo~i xe, kiSm tra, thea d6i ,va thanh toan cac kho~
ChI sua chua, bao duang thay the phvc tung xe, cac hQp dong dich vv thue xe be
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ngoai, thanh toan kip thai chi phi xang, dau theo hoa don va dinh rmrc da phe duyet,
.thanh toan ve c&udirong, bSn bai cho lai xe theo dung lQtrinh chuyen di.

3. VS quan ly xang, dau, thu tuc thanh toan, quyet toan cac khoan lien quan
dSn chi phi sir dung xe 0 to thuc hien theo quy che cua co quan.

Di~u 26. Tho tuc trinh to' sua chua xe 0 to. .
1. Khi dSn thai gian bao hanh, sua chua dinh ky hoac khi phat hien cac hu

hong dQtxu&tcua xe, Iai xe viSt phieu dS xu&tsua chua ghi cu thS noi dung c~n sua
chua, phu tung can thay the, kern theo bao gia cua co sa sua chua giri can bQ phu
trach quan tri cua Phong TC-HC.

2. Can bQphu trach quan tri tnrc tiSp kiem tra thuc tS hien trang hu hong cua
xe bang cac hinh thirc, bien phap thich hop, l~p bien ban kSt qua kiSm tra, tren cO'sa
do ghi y kiSn vao phiSu dS xu&tcua lai xe trinh Lanh d~o Phong TC-HC xin y kiSn
Lanh d~o cO'quan duy~t cho th\Ic hi~n.

3. TruOng hgp xe 0 to hu hong dQt xu&ttren dUOngdi cong tac, lai xe phai
kip thai bao vS Phong TC-HC cho y kiSn xu ly, khi vS dSn cO'quan lai xe phai lam
ban tUOngtrinh C\lthS vS tinh tr~ng hu hong dQt xu&tcua xe 0 to, co xac nh~n tr\Ic
tiSp cua nguai su d\lng xe, trinh lanh d~o Phong TC-HC dS xem xet giai quySt.

4. Qua trinh sua chua xe, lai xe phai thuOng xuyen co m~t t~i nO'isua chua,

kSt thuc thai gian sua chua can bQph\l trach quan tri cung lai xe tf1JCtiSp kiSm tra,
v~n hanh, nghi~m thu, ch&tIUQ'Ilgsua chua theo nQi dung cua hgp d6ng da kyo

5. H6 sa thu t\lCsua chua xe 0 to g6m: phiSu dS xu&tcua lai xe, xac nh~n va
bao gia cua cO'sa sua chua, hoa don, chUng tu thanh toan theo quy dinh. TruOng hgp
sua chua Ian phai co bien ban kiSm tra hi~n tr~ng xe va bien ban nghi~m thu xe sau
sua chua duQ'clUllban g6c t~i bQph~n kS toan vag lUll01 bQphotocoopy t~i bQph~n
quan tri dS theo d5i qua trinh su d\lng, sua chua xe 0 to.

MVC4

QUAN LY sir DVNG TAl SAN KHAc

Di~u 27. Quan Iy va su dy.ng cac lo~i phtf011g ti~n lam vi~c

1. Cac phong, khoa su d\lng tai san phai chi\l trach nhi~m theo d5i quan ly,

su d\lng tai san cong cua phong, ban minh.

~~

---­TRUe
AO£),
"Y Ti
Wal)......__
'*~
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2. Van phong thuc hien giao dinh rmrc khoan sir dung van phong pha

thirong xuyen cho cac phong mire khoan C\1thS thea quy che chi tieu cua co quan.

3. May photocopy cua co quan do van phong true tiSp quan Iy va su dun ,

can bQ, cong chirc, vien clnrc va nguoi lao dong khong duoc tu y thao tac sir dung

may, tnr ~img hop do nhu d.n cong viec, l~ dao cac phong g~ao nhiem VI) ehF
ngiroi biet van hanh may thirc hien, Nghiem dim viec sir dung giay va rmrc cua c

quan dS photo tai lieu rieng,

4. Vien chirc, nguoi lao dong duoc giao quan Iy sir dung trang thiet bi vIa
phirong tien lam viec, cac loai tai san khac phai co trach nhiem bao quan giu gi ' ,

dam bao ta~ san su d\1ngtai san lau bSn, tiSt,ki~m, co hi~u qua va dung m\1~dich~ I
Dieu 28. Quan If va sir dl}ng thiet hi cong ngh~ thong tin, philn mem

qmin If I
1. Phong TC-HC ph6i h<JPvai cac khoa/phong quan Iy, khai thac m~ng LAN

cua co quan dung quy dinh, dam bao vi~c S11 O\1ngtrao d6i thong tin thu~n ti~ ,
nhanh ch6ng. Can bQ, cong chuc, vien chuc m6i ngay phai truy c~p vao m~ng n. i
bQ it nh:lt 2 I~n d@nh~n thong tin va su Iy cong vi~c thuOng xuyen thea chi d~o cua
Lanh d~o. Khong dU<Jcsu d\1ngmay vi tinh da kSt n6i m~ng Internet d@danh rna I,
in, sao va luu van ban thuQc tai li~u m~t dU<Jcquy dinh t~i Chi thi s6 05/CT-TTg
ngay 21102/2012 cua Thu tu6ng Chinh phu vS cong tac bao v~ bi m~t trong tinh hi
maio Nghiem c:lm su d\1ng thiSt bi tin hQc vao vi~c rieng.

2. Quan Iy va sua chua cac thiSt bi tin hQc bi hu hong thl,fc hi~n thea cac

buac:

- Cac phong, ban cua co quan co thiSt bi tin hQcbi hu hong lam gi:ly bao tinh
hinh hu hong va thong bao cho Phong tin hQc th~m dinh, co y kiSn dS xU:lt, sau dh
dS nghi sua chua gui Phong TC-HC d@trinh lanh daQ co quan xem xet giai quy~t

ch:lp thu~n

- Rieng d6i vai cac thiSt bi tin hQc dang trong thai gian bao hanh nSu ph t
sinh hu hong cac phong tI1JctiSp bao vS Phong TC-HC dS yeu c~u dan vi cung c:l
thiSt bi thl,fchi~n trach nhi~m bao hanh da cam kSt.

Di~u 29. QUaD If va sir dl}ng di~n tho~i.

1. £)i~n tho~i t~i cong sa.

- Lanh dao ca quan: m8i 1anh Q{l-O dU'qc trang bi 1 may di?n tho~i c6 dj_nh d~
quan h~ c6ng taco
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- Cac phong lam viec m6i phong duoc trang bi 01 may ddienj thoai c6 dinh
dSquan h~ cong tac, dinh mire circe phi sir dung thuc hien thea quy ch~ chi tieu noi

bQcua don vi.

- Nghiem c~m sir dung dien thoaitai cong sa vao viec rieng.

2. Dien thoai cong vu tai nha rieng va dien thoai di dong

Lanh dao co quan diroc trang bi 01 may dien thoai tai nha rieng thea quy
dinh, dinh mire circe phi sir dung thirc hien thea quy ch~ chi tieu noi bQcua don vi.

2.Thanh toan circe phi dien thoai di dong: thuc hien thea quy che chi tieu nQi
bQcua don vi.

Di~u 30. Quan ly sir va dung di~n

1. Vien chirc va nguoi lao dong phai thirc hien dung cac quy dinh vS quan ly
va su dVngdi~n.

- Khong t\f y d~u noi lam thay d6i h~ th6ng di~n cO'quan. MQinhu c~u ck
sua chua vS di~n ho(tckhi su dVngh~ th6ng di~n co S\fc6 ch~p chay m~t di~n, phai
c~tdi~nngay khong t\fy sua chua, kip thai thong bao cho Phong TC-HC dScu nguai
di kiSmtra sua chua.

- Phai t~t den di~n khi trong phong khong co nguai lam vi~c, h~t gia lam
vi~c trucrckhi ra vS phai t~t den di~n va t~t ngu6n di~n vao t~t ca cac lo~i thi~t bi
tieu thv di~n co trong phong lam vi~c.

2. Van phong va cac cac nhan su dVngdi~n thuang xuyen th\fc hi~n kiSm
tra, bao duang cac thi~t bi thuQch~ th6ng di~n dS tranh S\fc6 gay chay n6 do di~n
gay ra.

3. Nghiem c~m su dVngcac thi~t bi di~n dSphvc vv vi~c rieng.

Di~u 31. Quan ly sir d1}ng ntro'C

Can bQ,cong chuc, vien chuc va nguai lao dQngkhi co nhu c~u su dVng
nucrcphai ti~t ki~m, khi su dVngxong phai dong kin cac voi, van nucrc.Truang hqp
khi phat hi~n voi, van ho~c duang 6ng bi hong ho(tcro riphai bao vSPhong TC-HC
dSkip thai sua chua.

Di~u 32. Quan Iy, sir dyng cae thi~t hi phong chay, chfra chay

Giao dQiphong chay chua chay thuang xuyen kiSm tra cac T6 PCCC, khi
co s\f c6 chay, n6, DQiPCCC phai xu ly tinh hu6ng thea quy trinh t~p hu~n va thong
bao kh~n c§.p(n~ukhong xu ly duqc) d~n canh sat PCCC ph6i hqp dSxu lY·
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CHUONG III

xu LV VI PH~M VE QUAN LY;S{JDVNG TAl sAN CONG vA

xu LV TRA.CH NHl¢M V~ T CHAT

Ili~u 33. Xu- If vi pham v~ quan If, su-dung ali san congo

- Can bo, cong chirc vien chirc va ngiroi lao dong vi pham v@quan ly, sf

dung tai san cong, tuy theo mire dQ (;\1 thb so bi xu Iy theo quy dinh tai Bi) Luat 1+
dong va Luat Can bQvien chirc, luat vien chirc va quy dinh khac cua Nha mroc ve
quan ly va sir dung tai san congo

- Hinh thirc xu ly vi pham v@quan ly, sir dung tai san congo

+Nh~cnho

+ Canh cao,

+ Xu ly trach nhiem v~t chit

+ .
Ili~u 34. Xu- If trach nhiem v~t ch~t

1. Hinh tlnrc xu 1ytrach nhiem v~t chit.

a) B6i thuong.

b) B6i thirong va dSn bu chi phi khac phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. ~an bo, cong ch~c, vien chirc va ngu~i lao dong gay ra thi~t h~ ~ai sar
cong, dli co y hay khong co y, co trach nhi~m boi thuOng thi~t h~i thea quyet dinh
cua nguai co thfim quySn.

Ili~u 35. Th~m quy~n quy~t dinh xU-If vi ph~m v~ quan If, su-d1]ng titi

san cong

Lanh d~o dan vi quySt dinh hinh thilc xu 1yvi ph~m vS quan ly, su d\lng tai
san cong va hinh thuc xu 1ytrach nhi~m v~t chftt d6i vai d6i tUQl1gbi xu ly la cac bb
ph~n ca nhan duQ'ccac thfim quySn quan 1Y.

Ili~u 36. HQi dAng xU-If trach nhi~m v~t chAt

1. HQi d6ng xu ly trach nhi~m v~t chftt,duQ'cthanh l~p khi co yeu c~u xu llf
trach nhi~m v~t chftt d6i vai nguai gay ra thi~t h~i tai san cong bao g6m:

- f)~i di~n Ban Giam hi~u nha truOng.

- f)~i di~n Ban Chftp hanh cong doan
- £>:;tidi~n Ban Thanh tra nhan dan
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- Dai dien cac phong, khoa tnrc thuoc

- Va cac dan vi, ca nhan khac

2. HQi dong xu ly trach nhiem v~t ch~t co trach nhiem xem xet, danh gia tinh
chat cua hanh vi gay ra thiet hai, mire dQ thiet hai, xac dinh trach nhiem cua ngiroi
gay ra thiet hai va t~p the, ca nhan co lien quan, kien nghi voi nguoi co tham quyen
vS mire va phuong thirc b6i thirong thiet hai,

Di~u 37. Trinh tt! va thi) tuc xu Iy vi pham quy djnh v~ quan Iy, su dung
tai san cong

1. Thong bao vi pham,

2. L~p bien ba vi pham.

3. Yeu c~u cac dan vi, ca nhan gay thiet hai lam nrong trinh.

4. Bao cao nguoi co tham qUYSnxem xet.

5. Quyet dinh xu ly vi pham.

Di~u 38. Trinh tt! va thii t\lC xu Iy tnich nhi~m v~t chit dBi vo; can b{),
cong nhin vien

1. Trinh t\1':

a). Chu tich HQi d6ng yeu c~u nguai vi ph~m lam ban tuang trinh.

b). L~p Bien ban vi ph~m

c). L~p cac van ban xac dinh gia tri tai san bi thi~t h~i va gia tri thi~t h~i cua
tai san do do dan vi co chuc nang ho~c lien quan cung c~p.

d). Cac van ban khac co lien quan.

2. Thu t\lc:

a). Nguai co th~m quySn t~i DiSu 35 Quy chS nay thanh l~p HQi d6ng xu ly
trach nhi~m v~t ch~t.

b). HQi d6ng y xu ly trach nhi~m v~t ch~t xem xet, co van ban kiSn nghi muc
b6i thuang va phuang thuc b6i thuang gui dSn nguai co th~m quySn.

c). QuySt dinh b6i thuang thi~t h~i.

d). Th\1'chi~n quySt dinh b6i thuang thi~t h~i.
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CHUONGIV

TO CHUC THl/C Hl¢N vA. DIEU KHoAN THI HA.NH

Di~u 39. TB clnrc thirc hien. .
1. Quy chS nay se duoc trien khai thirc hien nghiem tuc sau khi thong q a

t~p thS dan vi, hang nam se duoc sua d6i, b6 xung khi c~n thiSt.

2. Lanh dao cac phong, ban thuoc co quan co trach nhiern ph6 biSn va triS
khai thuc hien trong can bQ, t6 clnrc thuc hien trong can bQ, cong clnrc, vien chuc
va nguoi lao dong do rninh phu trach nQi dung Quy che nay.

3. Truong phong TC-HC co trach nhiern t6 clnrc thirc hien kiSrn tra dinh kif

hang nam, kiem tr,a di)t xuiit viec thuc hien Quy chS nay. Tlmg hQPtinh hinh, kSt qr
thirc hien Quy che bao cao Lanh dao co quan, bao cao tinh hinh quan ly su dung tai
san cong thuoc pham vi quan ly cua phong, ban trong co quan.

Di~u 40. Di~u kho3n thi hanh

- Quy chSnay co hi~u lvc kS illngay kY quySt dinh ban hanh. Thay thS Quy c~S
Quan ly va su d\lllg tai san cong ban hanh kern thea QuyStdjnh s6 145/QU-CDYTngay 1

thang 7 nam 2021 cua Hi~u truang Truong Cao dfuIgY tSTiSnGiang.

- Trong qua trinh thvc hi~n nSu co kho khan, vuOng rn~c cac phong, khoa
phan anh vS Phong TC-HC dS t6ng hqp trinh Lanh d~o cO'quan quySt dinh.l. 'P
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