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Ti~n Giang, ngay cL3thimg 4 ( nam 2022

QUYETDJNH
Ban hanh Quy djnh cong tac quan Iy c~p, phat van b~ng, clurng chi

t6t nghi~p cua Truong Cao d~ng Y t~ Ti~n Giang

HI~U TRUONG TRUONG CAO DANG Y TE TIEN GIANG

Can cit Quyit dinh s6 5984IQD-BGDDT ngay 20 thang 9 nam 2007 cua B(J
truong B(J Giao due va Dao tao v~ viec thanh ldp Truong Cao dang Y ti Ti~n
Giang;

Can cit Quyet dinh s6 155IQD-CDYT ngay 28 thangl Ondm 2022 cua Hieu
truong Truong Cao dang Y ti TiJn Giang v~ ban hanh Quy chi T6 chuc va hoat
dong cua Truong Cao dang Y ti TiJn Giang;

Can cit Thong tu 1712017ITT-BLDTBXH ngay 30 thong 6 ndm 2017 cua B(J
truong B(JLao dong - Thuong binh va xa hoi vJ ban hanh Quy chi cong tdc h9C
sinh, sinh vien trong truong trung cap, truong cao dang;

Can cu Thong tus6 3412018ITT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 ndm 2018 cua
B(J truong B(JLao dong - Thuong binh va Xd hoi vJ sua d6i, b6 sung m(Jts6 diJu
Thong tu 4212015ITT-BLDTBXH ngay 2011012015, Thong tu 43120151TT­
BLDTBXH ngay 2011012015, Thong tu 0712017ITT-BLDTBXH ngay 10/3/2017,
Thong tu 1012017ITT-BLDTBXH ngay 13/3/2017, Thong tu 31120171TT­
BLDTBXH ngay 2811212017

Theo dJ nghj cua Ph~ trach phong Cong tac H9C sinh - Sinh vien.

QUYETDJNH:
Di~u 1.Ban hanh kern then Quy~t dinh mlY Quy dinh cong tac quan ly c~p,

phat van b~ng, chUngchi t6t nghi~p cua TruOngCao d~ngy t~ TiSn Giang.
Di~u 2. Quy~t dinh co hi~u h!c tll' narn hQc2022 - 2023 va thay th~ Quy~t

dinh s6 277/QD-CDYT ngay 29 thang 12narn 2017 cua Hi~u tw6ng TruOngCao
d~ngy t~ TiSn Giang vS ban hanh Quy dinh cong tac in, qwin ly, c~p phat, thu
h6i, huy bo b~ng t6t nghi~p trung c~p, cao d~ng.

Di~u 3. Ban Giarn hi~u, lanh d(:locac phong, khoa, can bi), vien chuc va
hQCsinh, sinh vien trong nha truOng chiu trach nhi~rnthi hanh Quy~t dinh nay.!.
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CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

UBND TiNH TIEN GIANG
TRUONG CAO DANG Y TE

QUYDJNH
Cfing tac quan ly c§p, phat van b~ng, clnrng chi tBt nghi~p

ciia Truong Capl ding Y t~Ti~n Giang
(Ban hanh kem thea Quyit dinh s611!J IQD-CpYT ng_ayc!Jthang 11 ndm 2022

cua Hieu truong Truong Caa aang Y te Tien Giang)

Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va dBi tugng ap dung
1. Van ban nay quy dinh vS viec in, quan ly, c§.pphat, thu h6i, huy bo bang ....

t6t nghiep cao d~ng, m~u bang t6t nghiep trung c§.p,m~u chirng chi sa c§.pva m~u
ban sao.

2. Van ban nay ap dung cho hoc sinh, sinh vien (sau day goi la ngiroi hoc)
da t6t nghiep cac chuang trinh dao tao cao d~ng, trung c§.p,sa c§.ptai Truong Cao
d~ng Y tS TiSn Giang.

Di~u 2. Nguyen tic quan ly, c§p ph at b~ng tBt nghi~p trinh dQ SO'c§p,
trung c§p, cao ding

1. BAng t6t nghiep cao d~ng, bang t6t nghi~p trung c§.p, chUng chi sa c§.p
(sau day gQi la bAng t6t nghi~p) duQ'cnha truOng qU(inly th6ng nh§.t, giao quySn .
t\1'chu, t\1'chiu trach nhi~m theo quy dinh tl;1ikhoan 3 DiSu 21 cua Thong tu s6
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua Be) truemg Be)Lao de)ng
Thuang Binh Xa he)i va Thong tu s6 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thing 12
nam 2018 cua Be) truemg Be)Lao de)ng - Thuang binh va Xa he)i vS sua d6i, b6
sung me)t s6 diSu Thong tu 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015, Thong tu
43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015, Thong tu 07/2017/TT-BLDTBXH
ngay 10/3/2017, Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017, Thong tu
31/2017/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2017.

2. Bim chinh bAng t6t nghi~p duQ'cc§.pme)t lfin. TruOng hQ'PbAng t6t nghi~p
da c§.pcho nguai hQcnhung phat hi~n viSt, in sai do 16icua nha truOng thi truOng
bAng t6t nghi~p co trach nhi~m c§.p1l;1icho nguai hQc.

3. Nghiem c§.mmQi hanh vi gian l~n trong c§.p phat va su dVng bAng t6t
nghi~p.

4. Dam bao cong khai, minh bl;1chtrong c§.pphat bAng t6t nghi~p.

ChuO'ng II
IN, QUAN LY, cAp PHAT, THU HOI, HiJy BO

BANG TOT NGHI~P

Di~u 3. In phoi b~ng tBt nghi~p
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Di~u 3. In phdi bing tAt nghiep
1. Truong tv chu, tv chiu trach nhiern trong viec in, quan ly phoi bang t6t

nghiep, chimg chi so c~p thea quy dinh tai Quy dinh nay.

2. Can cir m&ubang t6t nghiep, Hieu truOng phe duyet m&uphoi bang t6t
nghiep, chirng chi so c~p cua tnrong va giri v~ T6ng C\lCGiao due nghe nghiep,
S6 Lao dong - Thuong binh va J:Cahoi, co quan cong an cap tinh noi tnrong dong
tru so chinh d~ bao cao; chiu trach nhiem v~ nQi dung in tren phoi bang t6t nghiep
va t6 clnrc in phoi bang t6t nghiep, clnrng chi so c~p.

3. Viec in phoi bang t6t nghiep phai dam bao chat che, an toan, bao m~t va
phai duoc lap s6 quan ly.

Di~u 4. Quan ly bing tAt nghi~p
1. M&ub&ng t6t nghi~p khi c~p phai duQ'c dong d~u n6i cua TruOng 6 goc

trai ben du6i.

2. Khi c~p b&ng t6t nghi~p cho nguai hQc, phai l~p s6 thea m&uquy dinh,
trong do ghi r6 s6 hi~u, s6 van s6 c~p b&ngt6t nghi~p. Vi~c l~p s6 hi~u, s6 van s6
c~p b&ngt6t nghi~p duQ'cthvc hi~n theo quy dinh sau:

a. s6 hi~u ghi tren phoi b&ng t6t nghi~p duQ'c l~p lien tl,lCthea thu tv s6 tv
nhien tu nho dSn Ian trong toan bQqua trinh hO<;ltdQng cua nha truOng tu khi thvc
hi~n vi~c in phoi b~ng t6t nghi~p, dam bao 'phan bi~t duQ'c s6 hi~u cua tUng lO<;li
b&ng t6t nghi~p;

b. s6 van s6 c~p b~ng t6t nghi~p duQ'c l~p lien tl,lCthea thu tv s6 tv nhien tu
nho dSn Ian thea tUng nam tu ngay 01/01 dSn hSt ngay 31/12; dam bao phan bi~t
duQ'c s6 van s6 cua tUng lO<;lib&ng t6t nghi~p, nam c~p va truOng c~p b&ng t6t
nghi~p.

3. u6i v6i phoi b&ng t6t nghi~p bi hu hong, viSt sai, ch~t luqng khong dam
bao, chua su dl,lngdo thay d6i m&uphoi thi hi~u truOng l~p hQi d6ng xu ly va co
bien ban huy bo, ghi r6 s6 luqng, s6 hi~u va tinh tr<;lngph6i b&ngt6t nghi~p tru6c
khi bi huy booBien ban huy bo phai duQ'c lUll trfr van h6 so dS thea d6i, quan ly
va vi~c huy bo phai bao cao S6 Lao dQng - Thuong binh va Xa hQi trong thai h<;ln
15 ngay k~ tu ngay huy phoi b~ng t6t nghi~p d~ thea d6i, quan l)T.

4. Quy dinh nay cling ap dl,lngd6i v6i b&ngt6t nghi~p bi viSt, in sai, da duQ'c
ky, dong d~u.

5. TruOng hQ'Pphoi b&ngt6t nghi~p bi m~t, truOng co trach nhi~m l~p bien
ban va thong bao ngay v6i co quan Cong' an tinh Ti~n Giang, S6 Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi tinh Ti~n Giang d~ xu ly kip thai.

Di~u 5. Trach nhi~m cua 'Hi~u trU'o-ng trong vi~c in phoi, c~p, quan ly
bing tAt nghi~p

1. Ban hanh quy dinh v~ quy trinh in, quan ly vi~c in, bao quan, bao m~t, su
dl,lngphoi b&ngt6t nghi~p, quan ly vi~c c~p phM b&ngt6t nghi~p; kiSm tra, thanh
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tra viec in, bao quan, sir dung phoi va cap phat bang t6t nghiep, trong do quy dinh
ro trach nhiem cua tung don vi, ca nhan va chS tai xu ly khi dS xay ra vi pham,

2. Lap h6 sa quan ly viec in, str dung phoi, cap, thu hoi, huy bo phoi bang t6t
nghiep.

3. CU can bQchuyen trach lam cong tac quan ly, c~p phat bang t6t nghiep.

4. Dam bao an toan, phong chong chay n6 d6i voi viec in, quan ly phoi bang
t6t nghiep theo quy dinh cua phap luat,

5. Dam bao co sa vat chat, trang thiSt bi in, phong chong chay n6 dS bao
quan phoi bang t6t nghiep.

6. Quy dinh cac ky hieu nhan dang phoi bang t6t nghi~p do truOng in dS ph\lc
V\lvi~c bao m~t, nh~n d~ng va ch6ng lam gia phoi b~ng t6t nghi~p.

7. Quy dinh vi~c l~p s6 hi~u, s6 vao s6 c~p b~ng t6t nghi~p theo yeu c~u quy
dinh t~i khoan 2 DiSu 5 cua Quy dinh nay. Dam bao m6i s6 hi~u chi dugc ghi duy
nh~t tren mQt phoi b~ng t6t nghi~p; m6i s6 vao s6 c~p b~ng t6t nghi~p dugc ghi
duy nh~t tren mQt b~ng t6t nghi~p dfl c~p cho nguai h9C.

8. Thuang xuyen chi d~o th\fc hi~n kiSm tra, thanh tra ho~t dQng in, quan ly,
su d\lng phoi, c~p phat b~ng t6t nghi~p d6i voi don vi dugc giao nhi~m V\l trong
truOng minh.

9. Xay d\filg h~ th6ng cO'sa dfr li~u quan ly b~ng t6t nghi~p dfl c~p cho nguai
h9C va cong b6 cong khai thong tin vS c~p b~ng t6t nghi~p tren trang thong tin
di~n tu.

10. Chiu trach nhi~m ca nhan truoc cO'quan quan ly nha nuoc khi dS xay ra
vi ph~m trong ho~t dQng in, quan ly, su d\lng phoi, c~p phat b~ng t6t nghi~p t~i
truang.

11. Bao cao b~ng van ban cho cO'quan tr\fc tiSp quan ly truOng, Sa Lao dQng
- Thuong binh va Xfl hQidia phuO'ng nO'id~t tr\l sa cua truOng truoc ngay 10 thang
01 cua nam tiSp theo vS qua trinh th\fc hi~n in phoi, su dl;lngphoi b~ng t6t nghi~p;
s6luqng phoi b~ng t6t nghi~p dfl in, s6luqng phoi b~ng t6t nghi~p dfl su d\lng, s6
luqng b~ng t6t nghi~p c~p trong nam.

Di~u 6. Tho; h~n cAp b~ng tBt nghi~p

1. Hi~u truang co trach nhi~m t6 chuc trao b~ng t6t nghi~p cho nguai h9Cdu
diSu ki~n c~p b~ng t6t nghi~p trong thai gian 30 ngay lam vi~c kS tu ngay co quySt
dinh t6t nghi~p d6i voi t6 chuc dao t~o theo, phuong thuc tich lily tin chi.

2. Trong thai gian cha c~p b~ng t6t nghi~p nguai h9C du diSu ki~n c~p b~ng
t6t nghi~p dugc Hi~u truang c~r gi~y chung nh~n t6t nghi~p t~m thai.

Di~u 7. sa gBc cAp b~ng tBt nghi~p

1. S6 g6c c~p b~ng t6t nghi~p Ia tai Ii~u do truOng c~p b~ng t6t nghi~p l~p ra
khi th\fc hi~n vi~c c~p ban chinh b~ng t6t nghi~p trong do ghi chep d~y du nhfrng
nQi dung TiSng Vi~t nhu ban chinh b~ng t6t nghi~p rna truOng do dfl c~p.

---::::
,;'N-
ubI'>
H)A
{TE'
4 GIA



5

2. sf>g6c c~p bang t6t nghiep phai duoc ghi chep chinh xac, danh s6 trang,
dopg d~u giap lai, khong duoc tAyxoa, dam bao quan ly chat che va luu tnf vinh
vien.

3. M~u sf>g6c c~p bang t6t nghiep, clnrng chi duoc quy dinh kern thea Quy
dinh nay. .

Di~u 8. Ky, dong d~u b~n~ tat nghi~p

1. Hieu tnrong cac tnrong khi ky bang t6t nghiep phai ky thea rn~u chfr ky
da thong bao voi co quan co thArnquyen va ghi ro, du ho ten, clnrc danh.

2. Truong hQ'Pcac tnrong rna co quan co thAm quyen chua b6 nhiem hieu
tnrong thi pho hieu tnrong duoc giao phu trach tnrong co thAm quyen c~p bang
t6t nghiep la nguoi ky c~p bang t6t nghiep,

3. Viec dong d~u tren chu ky cua nguai co thAm quy~n c~p b~ng t6t nghi~p
thgc hi~n thea quy dinh v~ cong tac van thu hi~n hanh.

Di~u 9. ThAm quy~n quy~t djnh chinh sua n(>idung b~ng tat nghi~p

Nguai co thAmquy~n quy@tdinh chinh sua nQi dung b~ng t6t nghi~p Ia Hi~u
truang cua truOng da c~p b~ng t6t nghi~p va dang quan Iy s6 g6c c~p b~ng t6t
nghi~p. TruOng hQ'PtruOng c~p b~ng t6t nghi~p da sap nh~p, chia, tach ho~c co
sg di~u chinh v~ thAm quy~n thi nguai co thAm quy~n quy@tdinh chinh sua nQi
dung b~ng t6t nghi~p Ia thu truang ca qmin dang quan ly s6 g6c c~p b~ng t6t
nghi~p.

Di~u 10. Cac trU'(rng hgp chinh sua n(>idung b~ng tat nghi~p

Nguai du<)'cc~p b~ng t6t nghi~p co quy~n yeu c~u chinh sua nQi dung ghi
tren b~ng t6t nghi~p trong truOng hQ'Psau

1. Du<)'cca quan co thAmquy~n quy@tdinh ho~c xac nh~n vi~c thay d6i ho~c
cai chinh hQtich, xac dinh ll;lidan tQc, xac dinh ll;ligi6i tinh.

2. Du<)'cca quan co thAmquy~n b6 sung hQtich, di~u chinh hQtich, dang ky
khai sinh qua hl;ln,dang ky ll;livi~c sinh thea quy dinh cua phap Iu~t.

Di~u 11. HB sO',trinh tt}', thu ty.c chinh sua n(>idung b~ng tat nghi~p

1. H6 sa d~ nghi chinh sua b~ng t6t nghi~p g6m:

a. Dan d~ nghi chinh sua b~ng t6t nghi~p;

b. B~ng t6t nghi~p d~ nghi chinh sua;

c. Quy@tdinh cho phep thay d6i ho~c cai chinh hQtich, xac dinh ll;lidan tQc,
xac dinh ll;ligi6i tinh d6i v6i truOng hQ'Pchinh sua b~ng t6t nghi~p do thay d6i
ho~c cai chinh hQtich, xac dinh ~:;tidan tQc, xac dinh I:;tigi6i tinh;

d. Gicly khai sinh d6i v6i truang hQ'Pchinh sua b~ng t6t nghi~p do b6 sung
hQtich, di~u chinh hQtich, dang ky ll;livi~c sinh, dang ky khai sinh qua h:;tn;

----- -
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e. Can circe cong dan hoac hQchiSu hoac gi~y to tuy than hop phap khac co
anh cua nguoi duoc c~p b~ng t6t nghiep;

f. Cac tai lieu trong h6 sa dS nghi chinh sua bang t6t nghiep quy dinh tai cac
diSm b, c, d, e khoan nay co thS la ban sao khong co chung thirc hoac ban sao tir
s6 gee hoac ban sao duoc chung thuc nr ban chinh;

g. NSu tnrong co tham quyen chinh sua nQi dung bang t6t nghiep tiep nhan
tai lieu trong h6 sa la ban sao khong co clnrng thuc thi tnrong co quyen yeu c~u
ngiroi dS nghi chinh sua bang t6t nghiep xuat trinh ban chinh dS d6i chieu; nguoi
d6i chien phai ky xac nhan va ghi r5 ho ten van ban sao va chiu trach nhiem vS
tinh chinh xac cua ban sao so voi ban chinh;

h) NSu tiSp nh~n tai li~u trong h6 sa la ban sao tu s6 g6c ho~c ban sao dugc
chUng thlJc tu ban chinh thi truang co th~m quySn chinh sua nQi dung b~ng t6t
nghi~p khong dugc yeu c~u xu~t trinh ban chinh dS d6i chiSu. Truang hgp co d~u
hi~u nghi nga ban sao la gia m~o thi co quySn xac minh.

2. Trinh tlJ, thu wc chinh sua b~ng t6t nghi~p dugc quy dinh nhu sau

a. Nguai dS nghi chinh sua b~ng t6t nghi~p nQp 01 (mQt) bQh6 sa thea quy
dinh t~i khoan 1 DiSu nay cho truang co th~m quySn chinh sua nQi dung b~ng t6t
nghi~p. Vi~c nQp h6 sa co thS thlJc hi~n b~ng cach nQp trlJC tiSp ho~c gui qua
duang buu di~n;

b. Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n du h6 sa hgp 1~,truang
co th~m quySn chinh sua nQi dung b~ng t6t nghi~p xem xet quySt dinh vi~c chinh
sua; nSu khong chinh sua thi ph~i tra lai b~ng van ban va neu r5 ly do;

c. Vi~c chinh sua nQi dung b~ng t6t nghi~p dugc thlJc hi~n b~ng quySt dinh
chinh sua; khong chinh sua trlJCtiSp tren b~ng t6t nghi~p;

Can cu quySt dinh chinh sua, truang co th~m quySn chinh sua nQi dung b~ng
t6t nghi~p tiSn hanh chinh sua cac nQi dung tuang Ung ghi trong s6 g6c c~p b~ng
t6t nghi~p.

3. NQi dung chinh cua quySt dinh chinh sua b~ng t6t nghi~p g6m

a. HQ, chfr d~m, ten; ngay thang nam sinh cua nguai co b~ng t6t nghi~p dugc
chinh sua;

b. Ten, s6, ngay thang nam c~p b~ng t6t nghi~p dugc chinh sua;

c. NQi dung chinh sua;

d. Ly do chinh sua;

e. Hi~u IlJCva trach nhi~m thi hanh quySt dinh.

Di~u 12. Thu hBi, huy bo bflng tat nghi~p

1. B~ng t6t nghi~p bi thu h6i, huy b6 trong cac truang hgp sau day
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a. Co hanh vi gian l~n trong tuyen sinh, hoc t~p, thi cir, bao v~ chuyen dS,
khoa luan t6t nghiep hoac gian l~n trong viec him h6 sa d@duoc cAp bang t6t
nghiep;

b. cAp cho nguoi khong du diSu kien;

c. Do ngiroi khong co thAm quyen cap;

d. Bang t6t nghiep bi tAyxoa, sua chua;

e. D@cho ngiroi khac sir dung.

2. Truong true tiSp c~p bang t6t nghiep co thAm quyen va trach nhiem thu
hoi, huy bo bang t6t nghiep; neu tnrong cAp bang t6t nghiep dff sap nhap, chia,
tach, giai thS thi co quan dang quan ly s6 g6c cap bang t6t nghiep co tham quyen
thu hoi, huy bo bang t6t nghiep.

Di~u 13. Cong bA eong khai thong tin v~ e~p biing tAt nghi~p tren trang
thong tin di~n tir

1. Vi~c cong b6 cong khai thong tin vS c~p b~ng t6t nghi~p tren trang thong
tin di~n tll' nh~m cong khai, minh b~ch ho~t dQng dao t~o va c~p b~ng t6t nghi~p
cua cac truang; giup cho cac cO'quan, t6 chuc, ca nhan ki@mtra, giam sat ho~t
dQng cApb~ng t6t nghi~p mQt cach thu~n lQ'i;h~n chS tinh tr~ng gian l~n va tieu
qrc trong vi~c cApb~ng t6t nghi~p; h~n chS vi~c sll' dVng b~ng t6t nghi~p gia.

2. Thong tin cong b6 cong khai vS c~p b~ng t6t nghi~p g6m cac nQi dung ghi
tren b~ng t6t nghi~p phai dam bao chinh xac so v6i s6 g6c cApb~ng t6t nghi~p,
phai duQ'cc~p nh~t va luu tru thuang xuyen tren trang thong tin di~n tll' cua twang
dff cApb~ng t6t nghi~p; bao dam dS qwin ly, truy c~p, tim kiSm.

3. Truang hQ'Pb~ng t6t nghi~p duQ'cchinh sua, thu h6i, huy bo thi cling phai
duQ'ccong b6 cong khai tren trang thong tin di~n tu cua truang dff chinh sua, thu
h6i, huy bo b~ng t6t nghi~p.

Ch U'O'ngIII
cAp BAN SAO BANG TOT NGHI"¢P TIT s6 GOC

Di~u 14. Ban sao biing tAt nghi~p tir sAgAe

cAp ban sao b~ng t6t nghi~p til' s6 g6c la vi~c cac twang dang quan ly s6 g6c
din cu vao s6 g6c dS c~p ban sao.

~a~ nQi dung ghi trong ban sao b~ng t6t nghi~p til' s6 g6c phai chinh xac so
v6i so goc.

Di~u 15. Ghi tri phap If eua ban sao 'biing tAt nghi~p dU'Q'ee~p tir sAgAe

1. Ban sao b~ng t6t nghi~p duQ'c c~p til' s6 g6c co gia td su d\mg thay cho
ban chinh trong cac giao dich, tm truOng hQ'Pphap lu~t co quy dinh khac.

2. CO'quan, t6 chuc tiSp nh~n ban sao b~ng t6t nghi~p duQ'c c~p til' s6 g6c
khong duQ'cyeu c<luxu~t trinh ban chinh b~ng t6t nghi~p dS d6i chiSu, tril' truang
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hQ'Pco din cir vS viec ban sao gia mao, b~t hQ'Pphap thi yeu c~u xu~t trinh ban
chinh dS d6i chiSu hoac tiSn hanh xac minh nSu thay c~n thiSt.

Di~u 16. Thim quyen va trach nhi~m c~p ban sao b~ng tBt nghi~p tir sA
J..goc

Truong dang quan ly s6 g6c c~p bang t6t nghiep co tham quyen va trach
nhiem c~p ban sao bang t6t nghiep tir s6 g6c.

Viec c~p ban sao bang t6t nghiep tir s6 g6c diroc thirc hien d6ng thai voi viec
c~p ban chinh hoac sau thai diSm c~p ban chinh.

Di~u 17. Ngmri co quy~n yeu cAu c~p ban sao b~ng tBt nghi~p tir sA gBc

Nhirng nguoi sau day co quyen yeu c~u c~p ban sao bang t6t nghiep til s6
g6c

1. Nguoi duoc cap ban chinh bang t6t nghiep;
,

2. Ngiroi d~i di~n thea phap lu~t, nguai d~i di~n thea uy quyen cua
nguai dugc c~p ban chinh b&ngt6t nghi~p;

3. Cha, mt;, con; vg, ch6ng; anh, chi, em rUQt;nguai thila kS cua nguai dugc
c~p ban chinh b&ngt6t nghi~p trong truang hQ'Pnguai do dff chSt.

Di~u 18. Trinh it}" tho t1}.Cc~p ban sao b~ng tBt nghi~p tir sA gBc

1. Nguai yeu c~u c~p ban sao b&ngt6t 'nghi~p til s6 g6c phai co dan dS nghi
c~p ban sao b&ngt6t nghi~p, xu~t trinh din cucrc cong dan ho~c hQchiSu ho~c din
cucrc cong dan con gia tri su d\lng dS nguai tiSp nh~n h6 sO'kiSm tra.

TruOng hQ'Pnguai yeu c~u cApban sao b&ngt6t nghi~p til s6 g6c la nguai
quy dinh t~i khoan 2, khoan 3 DiSu 17 cua Quy dinh nay ngoai gi~y ta theo quy
dinh tren, phai xu~t trinh gi~y ta chUng minh quan h~ vcri nguai dugc c~p ban
chinh b&ngt6t nghi~p.

2. TruOng hQ'Pnguai yeu c~u c~p ban sao b&ngt6t nghi~p til s6 g6c gui yeu
c~u nh~n kSt qua qua buu di~n, ngoai h6 sO'thea quy dinh t~i khoan 1 DiSu nay
phai gui mQt (01) phong bi co dan tern ghi ro hQten, dia chi, s6 di~n tho~i lien l~c
cua nguai nh~n.

3. TruOng dang quan ly s6 g6c cApb&ngt6t nghi~p din Cll van s6 g6c dS c~p
ban sao b&ngt6t nghi~p cho nguai yeu c~u; nQi dung bim sao b&ngt6t nghi~p phai
ghi thea dung nQi dung dff ghi trong s6 g6c. Truang hQ'Pkhong con luu tru dugc
s6 g6c ho~c trong s6 g6c khong co thong tin vS nQi dung yeu c~u cApban sao thi
nha truOng co trach nhi~m tra lai b&ngvan ban cho nguai yeu c~u.

, 4. TruOng hQ'Pkhong cAp?an sao b&ngt6t nghi~p til s6 g6c cho nguai yeu
diu thi nha trucmg phai tra lai b&ngvan ban va neu ro ly do.

s. Thai h~n cApban sao b&ngt6t nghi~p til s6 g6c dugc thvc hi~n nhu sau

a. Dugc thlJ~ hi~n trong thai gian khong qua os ngay lam vi~c sau khi nha
truOng nh~n du ho sO'hQ'Pl~;

~:-i r,
-~

JONG
)£)~C
'{TE
lGIAN(
___./
.~
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b. D6i voi tnrong hQ"Pyeu c~u cfip nhieu ban sao bang t6t nghiep, nQi dung
bang t6t nghiep phirc tap kho kiSm tra, d6i chiSu rna nha tnrong khong thS dap
img duoc thai han quy dinh tai diSm a khoan nay thi thai han cfip ban sao diroc
keo dai them nhung khong qua 03 ngay lam viec.

6. Ngiroi yeu c~u cap ban sao bang t6t nghiep tir s6 g6c phai tra I~ phi cfip
ban sao.

7. L~ phi cfip ban sao b&ng,t6t nghiep tir s6 g6c duoc thirc hien theo huang
dfut cua BQ Tai chinh va BQTtr phap vS mire thu, chS dQthu, nQP, quan Iy va sir
dung I~phi cfip ban sao.

Di~u 19. sA cfip ban sao va quan ly vi~c cfip ban sao b~ng tAt nghiep tir
A J,.so goc

1. S6 cap ban sao bang t6t nghiep tir s6 g6c la tai lieu do tnrong co thftm
quySn quy dinh t~i DiSu 19 cua Quy dinh nay I~p ra khi th\1c hi~n vi~c cfip ban
sao b&ngt6t nghi~p tu s6 g6c trong do ghi chep d~y du nhung nQi dung nhu ban
sao rna truemg do da:cfip.

2. S6 c~p ban sao b&ng t6t nghi~p tir s6 g6c phai dugc ghi chep chinh xac,
danh s6 trang, dong dfiu giap Iai, khong dugc tfty xoa, dam bao quan Iy ch~t che

va lUlltm _vI~ vi~n. " ? , , ? , j~'~
3. Moi Hincap ban sao bang tot nghi~p tu so goc deu phai ghi vao so cap ban .~

sao b&ngt6t nghi~p tu s6 g6c; phai danh s6' vao s6 cfip ban sao, dam bao m6i s6 ; .4£?
vao s6 cfip ban sao dugc ghi duy nhfit tren mQt ban sao b&ngt6t nghi~p da:cfip cho ~~
nguai h9C.

4. S6 vao s6 cfip ban sao b&ngt6t nghi~p dugc I~p lien tl,lCtheo thu tv s6 t\1
nhien tu nh6 dSn Ian theo tUng nam tu ngay 01/01 dSn hSt ngay 31/12; dam bao
phan bi~t dugc s6 vao s6 cfip ban sao cua tirng lo~i b&ngt6t nghi~p, nam cfip ban
sao va xac dinh dugc truemg cfip.

CHUONGIV
TO CHUC THUC HIEN. .

Di~u 20. Di~u kboan tbi banb

1. Phong Cong tac H9C sinh - Sinh vien chiu trach nhi~m ban hanh Quy dinh
nay kS tu nam h9C 2022 - 2023.

2. Cac phong, khoa, c6 vfin h9c t~p va h9C sinh, sinh vien co trach nhi~m
th\1c hi~n dung Quy dinh tren.

3. Trong qua trinh th\1c hi~n co vfin dS'phat sinh, vuang m~c, cac don vi, ca
nhan kip thai phan anh vS ph0!lg Cong tac ~9C ~inh - Sinh vi~ t~ hQ"P,bao
cao Hi~u truemg xem xet, quyet !linh sua d6i, b6 sung hoan thi~n./.~
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