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QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé ho so, s6 sach trong dao tao trinh dj trung cap,
trinh d¢ cao dang nam 2021

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE TIEN GIANG

Can cir Quyét dinh s6 5984/QD-BGDDT ngay 20 thing 9 nam 2007 cuia
B¢ Gido duc va Dao tao vé viéc thanh ldp Truong Cao dang Y té Tién Giang;

Can cii Quyét dinh s6 84/QD-CDYT ngay 13 thing 6 ndm 2018 cia Hiéu
truong Truong Cao dang Y té Tién Giang vé viéc ban hanh Quy ché To chuic va
hoat dong cua Truong Cao dang Y té Tién Giang;

Can cir Thong tw 23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 nam 2018 cua
B¢ Lao dong - T hwong binh va Xc? hoi quy dinh vé hé so, so sach trong dao tao
trinh do trung cap, trinh do cao dang;

Theo dé nghi cua Truong Phong Pao tao - Nghién ciru khoa hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay quy dinh vé ho so, s6 sach
trong dao tao trinh do trung cap, trinh do cao ding .

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, lanh dao cac phong, khoa va can bg, vién churc nha
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.|~
Noi nhin: ~_KT. HIEU TRUONG
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, st dung hd so, sb sach trong dao tao
trinh do trung cap, trinh dg cao dang.

Piéu 2. Quy dinh chung vé hd so, sb sach trong dao tao trinh d§ trung
cap, trinh d9 cao dang

1. Ho so, so sach trong dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang nham
muc tiéu thuc hién tét viéc t6 chirc, quan ly hoat dong dao tao trinh d trung cép,
trinh do cao dang, gop phan bao dam, nang cao chét luong dao tao.

2. Hd so, sb sach trong dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao dang phai bao
dam tinh thong nhat, khoa hoc, thuc tién; thuan tién trong quan ly va str dung.

3. Céc loai hd so, s6 sach trong dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang
bao gom: Ho so, s6 sach danh cho nha truong va ho so, so sach danh cho giang vién
theo quy dinh tai Diéu 3, Di¢u 4 cta Quy dinh nay.

Piéu 3. Céc loai hd so, so sach ciia nha truwong
1. Chuong trinh dao tao

Chuong trinh dao tao thé hién dugc muc tiéu dao tao trinh do trung cap, trinh
d6 cao dang; quy dinh chuén kién thuc, k¥ niang cta hoc sinh, sinh vién sau khi t6t
nghiép; pham vi va c4u truc ndi dung, phuong phap va hinh thirc dao tao; cach thire
danh gia két qua hoc tap ddi véi timg mé dun, tin chi, mén hoc, tmg chuyén nganh
hoac ting nghé va timg trinh do. Chuong trinh dao tao dugc quy dinh tai Thong tu
s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 3 nam 2017 cua B truong B¢ Lao dong -
Thuong binh va X& héi quy dinh v€ quy trinh xay dung, tham dinh va ban hanh
chuong trinh; td chuc bién soan, lua chon, tham dinh giao trinh dao tao trinh do
trung cap, trinh do cao dang.

2. Ké hoach dao tao

Ké hoach d3o tao 1a van ban cu thé hoa chuong trinh dao tao, thé hién toan bo
thoi gian hoat dong ctia chuong trinh dao tao; xac dinh thot diém bat dau va két thiic
cua moi hoc ky, nam hoc, khéa hoc; thoi gian, thoi lugng dao tao cac mon hoc, mo
dun, tin chi phu hop v6i chuong trinh dao tao; thoi gian dao tao ly thuyet thuc hanh,
thuc tap; ké hoach va to chic cac hoat dong thi, bio vé chuyén dé, khoa luén tot
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nghi€p (néu c6); thoi gian thi hét méon hoc, mé dun, thi tét nghiép; thoi glan nghi he,
1& tét, khai giang, bé giang; thoi gian hoc tép ngoai khoa va mot s6 ndi dung khac
tiy theo timg nganh, nghé.

3. Tién d6 dao tao

Tién d6 dao tao 13 ké hoach thé hién tém tit toan b tién do thuc hién noi
dung hoat dong cua timg 16p hoc cua trudong theo ting tudn, timg thang trong thoi
gian cua mdt ndm hoc, lam co s& cho viéc xay dung thoi khoa biéu hoc tap. Tién do
dao tao cla truong duoc xay dung trén co so tién do dao tao cia timg khoa/don vi
can cu vao chuong trinh va ké hoach do tao.

4. Thoi khoéa biéu
Thoi khéa biéu 1a loai ké hoach ghi chép thoi gian hoc tap cu thé cho ting

ngdy trong tun clia timg 16p hodc cua timg chuong trinh dao tao. Thoi khoa biéu c6
thé on dinh trong mot hoc ky hoac mot nam hoc.

5.S6 1én 16p

So6 1én 16p 12 loai s6 dung dé theo ddi toan bd qua trinh hoc tap va két qua hoc
tap cua hoc sinh, sinh vién va giang day cua gido vién, giang vién trong toan khoa
hoc dbi véi timg 16p hoc. S6 1én 16p bao gdm céc théng tin nhu: Ldp hoc, khoa hoc,
nganh/nghé dao tao, nam hoc; danh sach giang vién tham gia giang day mon hoc/mo
dun; danh sach giang vién lam cong tac chu nhiém; danh sach hoc sinh, sinh vién;
noi dung co ban cua timg budi hoc, ngay hoc theo thoi khoa biéu da dugc phé duyét;
theo d&i, danh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh, sinh vién; ghi diém cua hoc sinh,
sinh vién.

6. S6 quan ly hoc sinh, sinh vién

S6 quan ly hoc sinh, sinh vién 1a s ghi chép, theo ddi vé& hoc sinh, sinh vién.
Noi dung s6 quan ly hoc sinh, sinh vién bao gom: So yéu ly lich, két qua rén luyén
cua hoc sinh, sinh vién theo tung ky hoc, nam hoc, khoa hoc.

7. S6 theo ddi dao tao tai cac co sd thyuc tap

S6 theo dbi dao tao 1a s6 ghi chép cac hoat dong dao tao tai cac co so thuc tap
ctia timg nhém, timg 16p. S6 theo ddi dao tao bao gdm cac ndi dung nhu: Nhém/1ép
hoc, khoa hoc, ngénh/nghé dao tao, ndm hoc; danh sach nguoi hudng dan thuc hanh,
thuc tap; danh sach giang vién tham gia gidng day, quan ly hoc sinh, sinh vién; danh
sach hoc sinh, sinh vién; ndi dung thuc hanh, thyuc tap; két qua thuc hanh, thuc tap
cua hoc sinh, sinh vién va cac ndi dung khac cé lién quan tdi dao tao tai cac co so
thuc tap.

8. S6 cép bang tot nghiép

S6 cap bang t6t nghiép 1a loai so theo ddi viéc cdp bang tt nghiép cho hoc
sinh, sinh vién sau khi tét nghiép. S6 cip bang tét nghiép duge thuc hién theo quy
dinh tai Théng tu s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 03 nam 2017 cua Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé mau bang tot nghiép
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trung cap, cao dang; in, quan 1y, cap phat, thu hdi, hily bo bang t6t nghiép trung cap,
cao dang.

Dieu 4. Ho so, s0 sach danh cho gidng vién
Ho so so sach danh cho giang vién gom céc tai liéu nhu sau:
1. Ké hoach giang day

Ké hoach giang day 14 ké hoach cuy thé dbi voi timg mon hoc, mo6 dun trong
timg hoc ky va ndm hoc cua giang vién theo thoi khoa biéu da duogc phé duyet Ké
hoach glang day phai dugc thé hién rd nhitng ndi dung chinh nhu: Thir tu bai giang,
tén bai giang, so gio, thoi gian thuc hién ¢ timg 16p, thiét bi, 46 dung day hoc cho
bai hoc.

2. Gido an
Gi4o 4n 1a ké hoach giang day cua giang vién cho noi dung giang day. Gido an
trong dao tao trinh d9 trung cap, trinh do cao dang bao gom:

a) Gido an ly thuyét 14 ké hoach giang day cua giang vién dbi voi noi dung
giang day ly thuyét.

b) Gi4o 4n thuc hanh 1 ké hoach giang day ciia giang vién doi véi ndi dung
giang day thuc hanh.

¢) Giao an tich hop la ké hoach giang day cua giang vién dbi véi noi dung
giang day tich hop gitra ly thuyét va thuc hanh.

3. S6 tay giang vién

S6 tay giang vién la sO ghi chép cua giang vién trong qua trinh quan ly giang
day trén 16p hoc. Noi dung S6 tay giang vién phan anh ké hoach hoc tap va cac qué
trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tap mon hoc/mo dun ma giang vién tham
gia giang day.

Piéu 5. Sir dung, quan ly hé so, s6 sach trong dao tao trinh d§ trung cap,
trinh d¢ cao dang

1. Hi¢u trudng can cur vao cac loai ho 50, so sach trong dao tao trinh do trung
cap, trinh d6 cao dang quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 cua Quy dinh nay quy dinh cu thé
biéu mau cho timg loai ho so, s6 sach, bao dam tinh khoa hoc, dé quan ly, sir dung,
thuan tién cho viéc ing dung cong nghé thong tin.

2. béi voi viéc t6 chue day hoc theo phuong thuce tich ldy mo dun, tin chi,
hi€u truong duoc quyén tu chi quy dinh ho so, so sach dao tao trén co so cac loai ho
so, so sach quy dinh tai Quy dinh nay, bao dam viéc quan ly, t6 chuc dao tao dat
chét luong, hiéu qua.

3. Hb so, s6 sach danh cho nha truomg do don vi, t6 chirc ¢6 chuc néng, nhiém
vu xay dyng, trinh hiéu truong phé duyét vao dau nam hoc hoic dau cac hoc ky. HO
so, sO sach danh cho giang vién do giao vién, giang vién truc tiép dugc phan cong
giang day xdy dung va duoc lanh dao don vi khoa hoac phong phé duyét trude khi
thuc hién.
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4. Day manh mg dung c6ng ngh¢ théng tin trong xay dung, quan ly, sir dung
cac ho so, s sach dién tir; tin hoc hoa, tich hgp cac ho so, s6 sach trong cac phan
mém quan ly dio tao cua truong.

5. Viéc ing dung cong nghé thong tin trong xay dung, quan ly, su dung hd so,
s0 sach, biéu mau dién tir phai bao dam céc yéu cau sau:

a) Bap tmg dugc myc tiéu trong dao tao va quan ly dao tao, nhat 1 quan 1y két
qua dao tao, cAp bang trung cép, cao dang;

b) Pap ung dugc cac nodi dung theo quy dinh vé ho so, sb sach, biéu mau duoc
quy dinh tai Quy dinh nay;

¢) Bam bao tinh phap ly, thuén tién, dé sir dung, c6 thé trich xuét noi dung
thanh vin ban giy theo yéu cau;

d) Bam bao tinh bao mat, an toan thong tin, sao luu dir liéu.

6. Hiéu truong quy dinh viéc quan ly, s dung céac h6 so, s6 sach dién tir trong
dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang bao dam thdng nhat theo quy dinh cua
Quy dinh nay dong thoi tuén thi cac quy dinh hién hanh cua phép luét c6 lién quan.

7. Viéc luu trir ho so, s6 sach trong dao tao trinh do trung cép, trinh do cao
dang dugc thyuc hién theo Thong tu sé 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 03
nam 2017 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va xa@ hdi quy dinh ve t6 chirc
thuc hién chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh do cao dang theo nién ché
hodc theo phuong thire tich Ity m6 dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong
nhén t6t nghiép va Nghi dinh sO 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luét Luu trit.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién trong Ban Giam
hiéu, truédng cac don vi, giang vién Truong Cao dang Y té Tién Giang c6 trach
nhiém thyc hién ding Quy dinh nay. Trong thoi gian thyc hién néu c6 van de phat
sinh, tiry theo tinh hinh thyc té s& do Hiéu truéng quyét dinh./.[—




